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Relaci6 de versions realitzades

Versio Data | Descripcid
v0 05 juny 2023 Redaccié inicial
vl 05 juny 2024 Traspas dels apartats "grup d’interés”" i “indicadors” dels

processos cap als procediments. Introduccio dels apartats
“revisié i millora” i “rendicié de comptes”.

1 Objectiu

L'objectiu és gestionar la tramitacié dels nous convenis amb les entitats de practiques que la
Fundacioé Privada Elisava Escola Universitaria necessita per disposar d’'una oferta de places
adequada per als estudiants.

2 Ambit d’aplicacio
Aplica a les titulacions oficials de grau i de master de la Fundacié Privada Elisava Escola
Universitaria (FPEEU).

3 Gestor

Cap de Departament de Relacions entre Academia, Empreses i Institucions (DRAEI)

4 Grups d’'interes
Entitats col-laboradores de practiques

Estudiants
Personal Docent Investigador — PDI

Persona d’Administracio i Serveis — PAS

5 Cadena de responsabilitats
Departament de Relacions entre Academia, Empreses i Institucions (DRAEI) i Caps d’estudi:
detecta la necessitat de disposar de nous centres de practiques i signar el corresponent conveni.

Unitat de Gestié Académica (UGA): signa el conveni de col-laboracié amb I'entitat acollidora.

Entitat de practiques: és I'entitat acollidora d’estudiants en practiques. Consensua, amb el
DRAEI, I'oferta de places de practiques i signa el conveni de col-laboracié amb la Universitat.
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6 Descripcio

El procediment comenca per la necessitat de donar resposta a plans d’estudis actuals que

requereixen practiques curriculars i, opcionalment, extracurricular a empreses com a part

curricular de I'expedient de I'alumnat.

En primer lloc es consulta la base de dades de les empreses per tal de saber si n’hi ha suficients

per cobrir les necessitats de practiques curriculars.

Un vegada que es detecta la necessitat de disposar de noves places de practiques, el DRAEI

realitza les accions oportunes juntament amb els/les Caps d’estudis fins a la signatura del

conveni de col-laboracié amb I’entitat de practiques.

El procediment també pot comencar amb I'oferta per part de la potencial entitat de practiques

de places de practiques que puguem oferir als nostres estudiants. En aquest cas, es procedeix,

si escau, a la signatura del conveni entre la Universitat i I’entitat de practiques.

7 Revisi6 i millora
El procediment es revisa anualment i la responsabilitat de fer-ho recau en la persona gestora

del procediment i en Ultima instancia al/la propietari/aria del mateix. Aquestes figures valoren

la idoneitat del funcionament i, si escau, decideixen implementar propostes de millora.

8 Rendicio de comptes
A la Junta d’Escola, on estan representats tots els col-lectiu d’ELISAVA, s’informa dels canvis i
millores implementades als processos i procediments. Alhora, es publiquen tots els processos i

procediments a la web d’ELISAVA dins I'apartat de Qualitat.

9 Documentacio associada (INPUTS)

Model de conveni de col-laboracié Universitat-Entitat de practiques

10 Registres (OUTPUTYS)

REGISTRE SUPORT | UBICACIO CUSTODIA TIPUS_EVID
PSO5_FPEEU_Pr0O1_RgO1 | Digital Microsoft OneDrive UGA Accés
Conveni marc de restringit
col-laboracié educativa

11 Indicadors

U_ENQOO05 Satisfaccié de I'estudiant amb I’assignatura de Practiques Externes

U _ACA129 Nombre de convenis de practiques
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12 Fluxograma

https://universitatdevic.sharepoint.com/:u:/t/adg/EVb3Z8KeythLIPNSNys PAEB1XO0trkY3LBy5K

z 6JxBKww?e=miQAi0
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